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指導老師操作
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校務資訊系統
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查詢輔導學生名單(步驟一)
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查詢輔導學生名單
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查詢輔導學生名單(步驟二)
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2.輸入學號或點選查詢
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審核實習記錄(步驟一)
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點擊後即可審核學生實習記錄。
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1.點擊即出現
該系實習課程

2.點新增即帶
入課程

回目錄
審核實習記錄(步驟二)

此區域為學生輸入，需由指
導老師審閱內容，若不符合
系科專業，請退回學生重新
填寫。

3.點選下拉選單填入時數

4.確認完畢請按送出(儲存)



實習記錄退件
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回復初始審核狀態：
即退件功能。



問卷發送及代填功能

當指導學生完成實習合約並由職發中心登錄完畢，
系統會產生一筆問卷記錄，可由老師發送信件或代
填。

難



Ｑ＆Ａ實習合約

 Q1：學生更換實習單位或指導老師變更?

 A1：請回復初始審核狀態，讓學生修正後再審核。

 Q2：實習時數計算方式?

 A2：實習課程1學分至多80小時計算。

 Q3：選擇多門實習課程，時數計算方式?

 A3：課程可以累加，以管理學院為例，修習系實習2學分、

Topping實習6學分，共計8學分、640小時。
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若有相關問題，請洽業務承辦人 郭雅文
分機：2141
信箱：wen02@stu.edu.tw
辦公室：行政大樓1F 研究發展處職發中心
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