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	[bookmark: _Toc400971925][bookmark: _Toc400971926]參加日期:　　　　年　　　　月　　　　日     
實習委員會負責教師簽名:　　　　　　　　

	[bookmark: _Toc400971927]學生姓名:　　　　　　學號: 　　　　　　實習指導老師簽名:　　　　　　　
[bookmark: _Toc400971928]實習期間: 　　　年　　月　　日至　　　年　　月　　日，共　　　小時
[bookmark: _Toc400971929]選修實習課程學期別:　　　　學年度第　　學期


1. □我已瞭解實習期間，需與實習指導老師保持密切聯繫。
2. □我已瞭解實習期間，需遵守實習手冊規定之事項。
3. □我已瞭解實習期間，需於5日內寄回實習報到表副本至系辦公室。
4. □我已瞭解實習期間，需於2週內與實習機構主管訂定實習計畫書。
5. □我已瞭解實習期間，需按照實習機構規定簽到，於2週內與實習機構主管若無簽到表，則以表10：樹德科技大學應外系實習簽到單代替。
[bookmark: _Toc353803930][bookmark: _Toc389227388][bookmark: _Toc389228375][bookmark: _Toc400971935][bookmark: _Toc400972369][bookmark: _Toc400972530][bookmark: _Toc401675072]6. □我已瞭解實習期間，若因故無法出席實習工作，需事先向機構及實習指導老師請假，並填寫表11：樹德科技大學應用外語系實習請假單，並與機構取得何時補行實習時之共識後，填表12：樹德科技大學應用外語系補行實習證明單。
7. □我已瞭解實習期間需於第1、2週，每週以5日計算，每日撰寫一篇實習日誌表13: 樹德科技大學應用外語系實習日誌表格，第3週起每週撰寫一篇，即實習18週者需完成至少26篇實習日誌。
8. □我已瞭解實習結束時，需完成一篇實習歷程總心得報告表14：樹德科技大學應用外語系實習歷程總心得。
9. □我已瞭解實習期間，需與實習指導老師約定訪視時間，並於實習指導老師訪視時，協助拍照記錄。	
10.□我已瞭解實習期間，需列印出表16：樹德科技大學應用外語系學生校外實習成績考評表交給實習機構主管評分，實習機構主管評分後轉交實習指導老師評分。
11.□我已瞭解實習報告需依照實習手冊中「學生撰寫實習報告範本」之規定完成「個人實習報告」之撰寫。
12.□我已瞭解實習之「實習報告」需印出紙本2份，加以裝訂成冊，並經實習指導師於封面簽名後，一併將其電子檔燒錄成光碟，始可繳交。
13.□我已瞭解實習結束後，應於實習後或選課當學期結束前繳交「實習報告」紙本2份、光碟1份，及「實習成績考評表」至系辦公室。
14,□我已瞭解，若未如期繳交「實習報告」，該科成績以0分計算。
15.□我已瞭解，若未如期繳交「實習成績考評表」，該科成績以0分計算。
