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學生實務實習報告 
 
 

 
姓名  
學號  

學制/年級 日四技 ___ 年級 

實習公司  
實習單位  
實習時間 年/月/日 ~ 年/月/日 

實習時數  
實習類別 暑期實習 Or 學期實習 

報告繳交日期 年/月/日 



  

 
樹德科技大學資訊管理系 
學生實務實習報告評量表 

 

各項分配比例         實得分數 

一、實習機構之介紹 

1.公司之背景規模                                  10%    【    】 

2.主要市場業務                                     5%    【    】 

3.各部門組織介紹                                  10%    【    】 
 
二、實習工作內容 

1.實習單位之簡介（含組織圖）                        10%    【    】 

2.工作內容及作業流程（含前置作業）                  25%    【    】 

3.公司相關規定                                    5%    【    】 
 
三、個人心得 

1.優缺點（各舉二點以上）                            10%    【    】 

2.個人由實習中獲得之經驗及感想                      5%    【    】 

3.對學校或實習單位之建議                            10%    【    】 
 
四、照片或相關資料等                                    10%    【    】 

                                       
                                                                                          

總   分                                          100%    【    】 

 
 
 
 
 
 
 



  

 
學生實務實習報告格式規定： 
 
1. 新細明體 or 標楷體 
2. 字體大小：段落標題：14 
             內文 : 12 
3. 行距：單行間距 
4. 紙張：A4 
5. 裝訂：左側訂書機裝訂（上、中、下三處） 
6. 封面顏色：粉紅色封面（色卡範本可至系辦公室領取） 
7. 頁碼：置中 
8. 頁次：僅有目錄、內文需要設定頁次，其餘不需要。 
9. 裝訂順序：（全部單面列印） 
（1）封面（附件五） 
（2）實習報告評量（附件五） 
（3）學生校外實習個別計畫書影本（附件一/校務資訊系統中） 
（4）學生實務實習時數累進表（附件二） 
（5）家長須知下聯「家長同意書」（附件三） 
（8）學生校外實習報到回條（附件四） 
（7）實習成績考核表（附件六，共二頁） 
（8）目錄  
（9）內文（字數 1000） 
（10）實習雇主滿意度問卷（附件七） 
（11）實習合約影本 1份 

 


